Pokyny vedouciho katedry historie
ke zpracovani bakalarskych a diplomovych praci

Tento pokyn upfesniuje a konkretizuje pozadavky na zpracovani kvalifikacni prace pro studenty a

studentky, ktefi bakalafskou nebo diplomovou praci zpracovdvaji na katedie historie FF UJEP.

Dokument navazuje na vychozi obecnéjsi vnitfni predpis FF UJEP pojednavajici o naleZitostech

zpracovani kvalifikaéni prace na fakulté (viz Smérnice FF UJEP v Usti nad Labem ¢&. 46/2020 -

Pokyny pro zadavani, vypracovavani a odevzddvani bakaldrskych a diplomovych praci (ddle jen

,Smérnice FF“).

I. Volba tématu prace a jeho zadani do IS Stag
1. Volba tématu prace obecné, dale viz ¢l. Il. a ¢l. lll:

Téma kvalifikacni prace si student voli dle svého zajmu a déale v souladu
s nabidkou aktualizovanych témat jednotlivych pedagogl katedry historie, ktera
je k dispozici na webové prezentaci katedry (v sekci KHI - ,Témata BP a DP praci“):
http://ff.ujep.cz/khi/2011-06-23-15-20-44/zavereche-prace

Vzhledem k tomu, Ze se nejednd o jednoduchy krok, je na volbu tématu, orientaci
v pozadavcich na zadani a doporuceni vedouciho prace zaméren Historicky
proseminat zafazeny do studia ve druhém rocniku, kde je finalizace zadani v IS
STAG podminkou k zapoctu.

Téma poté student dliikladné prodiskutuje s vedoucim prace a ramcové dohodne
jeho celkovou podobu i dil¢i nalezitosti. (V pFipadé, Ze doporuceny vedouci prace
praci vést z riznych ddvodl nemUzZe, obrati se student na vedouciho katedry, ktery
mu vedouciho jeho kvalifikaéni prace pridéli.)

Pred volbou tématu a zadanim prace je vhodné zkontrolovat, zda prace podobného
¢i stejného tématu nebyla jiZ realizovana na jiné vysoké Skole ¢i dalsi vzdélavaci
instituci. Vhodné je za timto Ucelem prohlédnout Databazi vysokosSkolskych
kvalifikaénich prace v CR - http://theses.cz/ .

2. Zadani prace do IS Stag:

V souladu s vyse uvedenou smérnici FF (postup uveden v ¢l. 1/odst. 1) zadava
student praci do IS Stag. Navod pro zadani je dostupny na webové prezentaci FF
UJEP (sekce STUDIUM - Bakalarské a diplomové prace):
http://ff.ujep.cz/files/Studium/VSKP/Doplneni-navod-
zadavani-praci.pdf

Zadani realizuje student spole¢né s budoucim vedoucim prace. Nezbytnou
soucasti zadani jsou nasledujici polozky, které se uvadéji v ramci Zasad pro
vypracovani:



a. Strucna anotace prace (5-10 vét, v nichz bude uvedeno, ¢emu bude prace vénovdna, jaké
jsou vyzkumné otdzky a cile. V anotaci neni vhodné pouziti ,ichformy*“.)

b. PfedbéZna osnova (Vyjadfuje v nékolika bodech logické clenéni tématu do vétsich kapitol.
Uvod a zavér se nedisluji. Osnova je vtéto fazi orientaéni a je pochopitelné ji moiné
v souvislosti se stavem pramen, vyvojem badani atp. v samotné praci upravit.

c. Casovy harmonogram vzniku préce (SlouZi k zakladnimu ¢asovému vymezeni jednotlivych
krok(, vedoucich k finalni podobé kvalifika¢ni prace, mezi néz patfi napr. heuristika, pramenny
vyzkum, analyza a kritika prament apod.)

d. V ¢asti Literatura je vedle samotné literatury tfeba uvést také hlavni archivni fondy a dalsi

zdroje, s nimiz bude student pracovat. Je téz dlleZité dat pozor na to, aby mimo hlavni literatura
byla uvedena literatura kontextualni.

e. Navod k zadani prace + vnitini predpisy

3. Termin:
e Termin zaddni musi byt vsouladu svyse uvedenousmérnici FF realizovan nejpozdéji jeden
kalendaini rok pred jejim odevzdanim. Konkrétni terminy jsou soucdsti aktudlniho
harmonogramu fakulty.

Il. Zpracovani bakalarské prace, jeji obsahové a formalni nalezitosti
1. Cil bakalarské prace

Bakalarska prace je soucasti statni zavérecné zkousky vSech obori ve studijnim programu Historické védy
na katedre historie. Bakalarska prace ovéruje, zda student ovlada zakladni ¢asti historické metody, tj. je
schopen raciondlni heuristiky pramend a odborné literatury vzhledem k zadanému tématu prace,
elementarni kritiky pramen(, pokud jde o jejich autorstvi, dataci a mista vzniku, kritického zhodnoceni
odborného diskurzu a adekvatni interpretace takto ziskanych informaci smérujici ke konstrukci
historického faktu. Z jeho pisemné formulace je patrné, Ze student ovlada technickou ¢ast vytvareni
odborného textu, je schopen rozclenit praci na zakladni logické celky a naplnit je odpovidajicim obsahem
a ovlada zasady odborného funkcniho stylu.

2. Téma bakalarské prace
Vybrané téma prace by mélo postihovat jeden, nebo nékolik malo dil¢ich, zcela konkrétnich problémf
lidskych déjin, k jejichZ interpretaci postacuje vyuZiti jednoho pramene ¢i nevelkého souboru prament
stejné povahy a dale kriticka analyza prehledného a uceleného odborného diskurzu. Nemélo by se jednat

o ryze kompilacni text.

3. Povinné formalni nélezZitosti bakalarské prace na KHI:
a. Minimalni rozsah vlastniho textu bakaldfské prdce je v souladu se smérnici FF stanoven na
40 normostran (jedna normostrana 30 radkud po 60 znacich (tj. 1 800 znakd), tj. celkem 72 000
znakl v pocitacové sazbé)
b. Velikost pisma je doporucena: Pismo Calibri: 11 bod( vlastni text; pozndmky pod ¢arou 10
bodd; fadkovani 1,15; zarovnani do bloku.
Pismo Times New Roman: 12 bodi vlastni text; poznamky pod ¢arou 10 bodd; radkovani 1,5;
zarovnani do bloku



4. Konzultace s vedoucim prace:
Prace predpoklada pravidelnou konzultativni spolutcéast vedouciho prace, student pravidelné dostava
stanovisko a pokyny ke zpracovani, jichz se jako doporuceni mize fidit. V pfipadé, Ze je moznost
pravidelného konzultovani zkomplikovana, je nutné se obratit na vedouciho katedry historie.

5. Obsah a struktura prace
Struktura prace, jeji komponenty i rozsah je stanoven smérnici FF (Cl. 2). NaleZitosti prace by obecné mély
odpovidat naroklim na odborny text (viz vySe doporucena literatura), jeji povinné soucasti by dale mély
byt:
a. Titulni strana, prohlaseni, original zadani BP/DP podepsany vedoucim katedry, abstrakt,
klicova slova, obsah (dle smérnice FF)

b. Uvod: V této ¢asti prace je vhodné struéné charakterizovat vlastni téma prace (eventualné
motivaci jeho vybéru), Ize dale stru¢né uvést dosavadni stav feSené problematiky (pfipadné
uvedeni hlavnich praci k danému tématu vcetné jejich strucné reflexe). Vhodné je dale uvést
hypotézu ci polozit srozumitelné badatelské otazky, k nimZ se pozornost autora pfi zpracovani
problematiky zamé¥i. Dale je mozné predstavit ¢lenéni prace a oddvodnit je.

c. Vlastni text je ¢lenén na kapitoly dle tematické, chronologické ¢i jiné logické posloupnosti.
Integralni soucasti textu mohou byt obrazky i dalsSi grafické prvky (grafy, mapy, tabulkové
prehledy apod.). Ty by oviem mély Gzce souviset s konkrétnim textem a ndzorné jej doplfovat
(ilustrovat) ¢i konkrétni prezentované skutecnosti vysvétlovat. Naopak text k nim muZe
odkazovat. Grafické prvky bez této pfimé souvislosti (napf. ukazkové kopie pouzitych pramend,
obecnéjsi tabulkové prehledy apod.) by mély byt zafazeny do ,Pfiloh” na zavér prace.

d. Zavér by mél prinést prehledné shrnuti vysledkl prace, zhodnoceni jejich vyznamu a zafazeni
do dosavadni Urovné poznani dané problematiky (komparace). Autor zde mUZe préaci hodnotit
z hlediska jejiho pfinosu a poukdazat zejména na nové skutecnosti, k nimz dospél. Soucasti
zavéru muze byt rovnéz strucné naznaceni moznych zplsob( pokracovani pti reseni dané
problematiky.

e. Prameny a literatura: Nejprve je vhodné zaradit seznam pramen( s rozdélenim na prameny
vydané a nevydané (rovnéz napt. ¢asopisy, noviny, filmova dila apod.). Po vyctu pramend by
mél nasledovat Uplny prehled vyuzité literatury (zplsob konkrétni citace uveden nize).

f. Seznam pouzitych zkratek (¢asopisy, prameny, ménové a metrické Udaje apod.). Zkratky je
vhodné radit abecedné.

g. Prilohy: Na zavér lze zaradit dalsi prilohy (ukazky pramen(, obrazky souvisejici s tématem
prace, vysledky zpracovani - tabulky, grafy atd.). Pfed prilohami je vhodné zaradit ,Pfehled
pfiloh”, stranky s pfilohami se necisluji.

h. Poznamkovy aparat, citace prament a literatury: Soucasti kvalifikacni prace musi byt
odpovidajici poznamkovy aparat, tj. presné a smysluplné odkazy na literaturu a vyuzité
prameny, popripadé konkretizace a doplnéni hlavniho textu. Poznamky by mély byt umistény
pod ¢arou na dané strance. Pri jejich formalnim ztvarnéni se doporucuje vyuZit citacni Uzus
pouzivany v Ceském Easopise historickém:
http://www.hiu.cas.cz/cs/nakladatelstvi/periodika/cesky-casopis-historicky/citacni-uzus.ep/




KniZni publikace

» Josef ZEMLICKA, Cechy v dobé kniZeci 1034—1198, Praha 1997.

e Ferdinand SEIBT, Revolution in Europa. Ursprung und Wege Innerer Gewalt, Miinchen
1984.

« Jaroslav KASPAR — Rostislav NOVY, Vademecum pomocnych véd historickych, Praha
1985.

Editované publikace (edice i sborniky, atp.)?

e Novy Mars moravicus Aneb sbornik prispévkd, které vénovali Prof. Dr. Josefu Valkovi jeho
prdtelé a Zdci k sedmdesdtindm, edd. Bronislav Chocholac - Libor Jan - Tomas Knoz, Brno
1999.

¢ Markus CERMAN - Hermann ZEITLHOFER (hgg.),Verlagfiir Geschichte und Politik Soziale
Strukturen in B6hmen: ein regionaler Vergleich von Wirtschaft und Gesellschaft in
Gutsherrschaften, 16.-19. Jahrhundert, Hgg. Markus Cerman — Hermann Zeitlhoffer, Wien
2002.

e Bernirula 2 (Popis Cech r. 1564),ed.Karel Dosko¢il, Praha 1954.

*  Jan Amos KOMENSKY, Informatorium $koly matefské, ed. Tomas Havelka, Praha 2007.

Studie ve sbornicich

*  Bronislav CHOCHOLAC, Poddani na venkové, in: Tomas Borovsky — Bronislav Chochola¢
Pavel Pumpr (edd.), Penize nervem spolecnosti. K financnim pomériim na Moravé od
poloviny 14. do pocdtku 17. stoleti, Brno 2007, s. 92-336.

Clanky v ¢asopisech

*  Alice VELKOVA, Promény venkovské spolecnostiv letech 1700-1850, Cesky ¢asopis
historicky (dale CCH) 105, 2007, €. 4, s. 809-857.

*  Josef VAREKA — Lydia PETRANOVA — Alena PLESSINGEROVA, MobiliGF vesnického
domu v Cechdch od konce stfedovéku do poédtkii ndrodniho obrozeni, Cesky lid (dale
CL) 75,1988, s.202-211.

Clanky v novinach
»  Josef CAPEK, No tak prece!, Lidové noviny 1/32, 1. 1. 1924, s. 1.

Text z internetu

e Peter JUKES, Tony Judt: The Last Interview, Prospect, 21. 7. 2010. [on line]
http://www. prospect-magazine.co.uk/magazine/tony—judt—interview/
(dostupné k 20. 12. 2013).

Archivni materialy

Postupné - nazev a misto archivu, pak nazev fondu a blizsi uréeni pramene (signaturu,
inventarni ¢islo atd.).

e Statni oblastni archiv v Litoméficich (dale SOA v Litoméficich), fond Velkostatek
Meélnik, Urbar panstvi Mélnik z roku 1625, inv. ¢. 220, karton 19.

1 pouzivané zkratky k edici:u némeckych titul@i Hg. (jednotné &islo), resp. Hgg. (mnozné ¢&islo), u anglickych tituldl
ed. (jednotné Cislo), resp. eds. (mnozné Cislo), ostatnich titulli, véetné Ceskych ed. (jednotné &islo), resp. edd.
(mnozZné Cislo).



Opakované citace

e VELKOVA, Promény, s. 254.
¢ SOA v Litoméficich, f. Vs Mélnik, Urbar panstvi z roku 1625, i. ¢. 220, fol. 3.

vevs

e U. Eco, Jak napsat diplomovou prdci, 1991."

e J.Klugerova - |. Prazova - T. Vacinova, Jak vypracovat bakaldi'skou, diplomovou, rigorozni a
disertacni prdci, 2009.

« S.Cmejkrova - F. Danes - J. Svétla, Jak napsat odborny text, 1999.

« ). Sanderova, Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch, 2007.

e Jak napsat (a nepsat) odbornou prdci (Zdsady, ndvody, casté chyby), David Zbiral
http://www.david-zbiral.cz/odborne-prace.htm.

Ill. Zpracovani diplomové prace, jeji obsahové a formalni naleZitosti
1. Cil diplomové prace

Diplomova prace je soucasti statni zavérecné zkousky vSech obori ve studijnim programu Historické védy
na katedre historie. Diplomova prdace, stejné jako bakalarska prace ovétuje, zda student ovlada zakladni
Casti historické metody, tj. je schopen racionalni heuristiky prament a odborné literatury vzhledem k
zadanému tématu prace, elementarni kritiky pramen(, pokud jde o jejich autorstvi, dataci a mista vzniku,
kritického zhodnoceni odborného diskurzu a adekvatni interpretace takto ziskanych informaci smétujici
ke konstrukci historického faktu. Dale ovéfuje, zda je student schopen zpracovat komplexni téma lidskych
déjin, vyZadujici pokrocilejsi metody prace s prameny (neptfima metoda, sonda, modelovani, komparace,
typologie apod.) a hodnoceni odborného diskurzu smétujiciho k pokusu o vymezeni vlastni metodologie.
Nevylucuje se pfitom navaznost na praci bakalafskou ve smyslu vyuZiti heuristiky a kritiky ¢asti prament
a literatury.

2. Téma diplomové prace
Téma prace by mélo byt formulovano tak, aby vyzadovalo praci s rozsahlejsim souborem pramen( razné
povahy a kritickou analyzu Sirsiho, ¢asové narocnéjsiho odborného diskurzu s pestrejsi paletou nazord,
zahrnujicich rizné metodologické pfistupy Ci pFistupy z pozic odliSnych specializaci historické védy, véetné
mozného pokusu o dil¢i interdisciplinaritu. Nemélo by se jednat o kompilaéni text.

3. Povinné formalni nalezitosti diplomové prace na KHI:

a. Minimalni rozsah vlastniho textu diplomové prdce je v souladu se smérnici FF stanoven na 70
(jedna normostrana 30 fadkl po 60 znacich (tj. 1800 znakd), tj. celkem 126 000 znak( v
pocitacové sazbé)

b. Velikost pisma je doporucena: Pismo Calibri: 11 bodu vlastni text; poznamky pod c¢arou 10
bodd; radkovani 1,15; zarovnani do bloku.

Pismo Times New Roman: 12 bodu vlastni text; pozndmky pod ¢arou 10 bodd; radkovani 1,5;
zarovnani do bloku.

4. Konzultace s vedoucim prace:
Zpracovani diplomové prace predpokladd jiz samostatnost studenta pii zakladnich heuristickych a
pramenné kritickych ukonech. Vedeni prace ze strany Skolitele presto zlstava pravidelnym v oblasti
formulovani metodologickych a teoretickych vychodisek dila a pfi adekvatnim aplikovani pokrocilych
metod. V pripadé, Ze je mozZnost pravidelného konzultovani zkomplikovana, je nutno se bezprostiedné
obratit na vedouciho katedry historie.



5. Obsah a struktura prace viz cl. lll. bod 4.

IV. Vyuka pFredmétl zaméfenych k podpofe zpracovani kvalifikacni prace
Soucasti pripravy je v souladu se studijnim planem studijnich program na FF absolvovani predmétu (Ci
predmétid) zamérenych k podpofe i kontrole aktivit v zavéreéné etapé dokoncéovani kvalifikacnich praci.

Student je povinen si dle svého studijniho planu predméty zapsat v semestru, ktery predchazi odevzdani
bakalaFské prace. U&ast na vyuce téchto pfedmétd je povinna a podmifiuje udéleni zapoctu. Zapocet
udéluje pedagog uvedeny v aktualni rozvrhové akci, ktera je pro kazdy akademicky rok nové zadana do
rozvrhu fakulty. Vedle povinné Ucasti jsou dalsimi podminkami udéleni zapoctu tyto skutecnosti:
a. splnéni pozadavkd vyucujiciho pedagoga (poZadavky jsou soucasti anotace predmétli v IS
Stag, upresnény pak budou v seminafi na pocatku semestru).

b. schvalujici stanovisko vedouciho prace k udéleni zapoctu: Vedouci prace s predstihem
své stanovisko wvyjadii na formulaf ,Navrh udéleni zdpoctu...”. (Pfiloha ¢ 1 a
2 tohoto pokynu, k dispozici rovnéz zde:

http://ff.ujep.cz/khi/2011-06-23-15-20-44/zaverecne-prace

V. Odevzdani a obhajoba kvalifikac¢ni prace:

Odevzdavani kvalifikaéni prace (terminy, zplsob i formalni naleZitosti) probiha v souladu se smérnici FF.
Obhajoba kvalifikacni prace:
Pfesny termin obhajoby stanovi na zakladé harmonogramu fakulty vedouci katedry. S predstihem
(nejpozdéji 14 dni pred konanim obhajoby) jsou zvefejnény v aktualitdch webovych stranek
katedry podrobné informace o konani obhajoby.

Pribéh obhajoby:

e Pfedstaveni prace: Student nejprve predstavi stru¢né svoji praci (cca 8-10 minut). Pro
predstaveni prace je vhodné (ale nikoli nutné) vyuzit nékterého z prezentacnich program.
Vhodny je napf. MS Powerpoint, v pfipadé, Ze student vyuZije jiného programu (napf. z baliku
Libre Office) je vhodné na to s predstihem upozornit. Rozsah prezentace by mél respektovat
zasady elektronického prezentovani a nemél by presahnout rozsah 5-6 snimkd.

e Po predstaveni prace zprostifedkuji své posudky vedouci i oponent prace. Student ma poté
moznost se k posudkdm vyjadrit. Doporucujeme, aby si odpovéd na podnéty dikladné pfipravil,
vhodné je predem sva vyjadieni konzultovat s vedoucim prace.

e Posledni ¢ast obhajoby je realizovana v podobé obecné diskuse, v jejimz rdmci se k praci i k dané
problematice mohou vyjadfit vSichni pfitomni ¢lenové zkusebni komise.

doc. Mgr. Martin Vesely, Ph.D.
vedouci katedry historie FF UJEP



Priloha €. 1

KATEDRA HISTORIE FF UJEP

HODNOCENI POSTUPU ZPRACOVANI
BAKALARSKE PRACE (Navrh udéleni zapodtu)

Navrh k udéleni zapodctu z predmétu (oznacte):

O 0Oo0Oo0o0od o

KHI/0423 — Pfiprava na SZZ a obhajobu BP

KHI/0426 — Seminaf k bakalafskeé praci

KHI/0486 — Pfiprava na SZZ a obhajobu BP

KHI/0600 — Bakalarska prace z historie

KHI/0601 — Pfiprava na SZZ a obhajobu BP

KHI/K423 — Pfiprava na SZZ a obhajobu BP (kombinované studium)

KHI/K426 — Seminaf k bakalarské praci (kombinované studium)

Vedouci bakala rské
prace:

Doporu €eni:
(Doporucuji/nedoporuéuji udéleni
zapoctu)

Predpokladany termin
odevzdani:

Komenta F:

V pfipadé potfeby Ize doplnit
SirSi vysvétleni k rozsahu
konzultaci, Grovni
zpracovani aj.)

Datum:

Podpis vedouciho prace



Pfiloha €. 2

KATEDRA HISTORIE FF UJEP

HODNOCENI POSTUPU ZPRACOVANI
DIPLOMOVE PRACE (Navrh udé&leni zapod&tu)

Navrh k udéleni zapodctt z predmétu (oznacte):

[1 KHI/0455 — Priprava na SZZ a obhajobu DP
[1 KHI/0173 — Priprava k obhajobé& DP+SZZ
[1 KHI/0286 — Diplomovy seminar

PFijmeni, jméno studenta: .............coeviiiiiii i

(@] o To ] B 0] 1G] {1 [0 | =

Vedouci diplomové prace:

Doporu €eni:
(Doporucuiji/nedoporuéuji udéleni zapoctu)

Predpokladany termin
odevzdani:

Komenta r:

V pfipadé potfeby Ize doplnit SirSi
vysvétleni k rozsahu konzultaci,
drovni zpracovani aj.)

Datum:

Podpis vedouciho prace:



